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MARCO JURIDICO

El presente programa tiene sustento juridico en los siguientes ordenamientos y lineamientos:

e Ley Organica del Municipio Libre.

El articulo 45, dispone que la Comisién de Hacienda y Patrimonio Municipal se integrara por
el Sindico y un Regidor y tendra entre otras las siguientes atribuciones:

VII. Vigilar que las adquisiciones y transmision de bienes o derechos municipales se realicen
en los términos de esta ley y demas disposiciones aplicables;

De igual forma en el articulo 113 de la citada Ley, dispone; que las adquisicion€sy
arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier

naturaleza y la contratacién de obra que realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a traves

de licitaciones publicas, mediante convocatoria para que libremente se presenten

proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto publicamente a fin de asegurar al

Municipio las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,

oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando las licitaciones a que hace referencia el parrafo anterior, no sean idoneas para
asegurar dichas condiciones, el Congreso o la Diputacion Permanente en su caso,
estableceran las bases, procedimientos, reglas, requisitos y deméas elementos para acreditar
la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores&}j_,

(

condiciones para el Municipio.

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 134. Los recursos econémicos de que dispongan la Federacion, las entidades
federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de Mexico, s
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer o
objetivos a los que estén destinados.

Los resultados del ejercicio de dichos recursos seran evaluados por las instancias técnicas
que establezcan, respectivamente, la Federacién y las entidades federativas, con el objeto de
propiciar que los recursos econdmicos se asignen en los respectivos presupuestos en los



términos del parrafo precedente. Lo anterior, sin menoscabo de lo dispuesto en los articulos
26, Apartado C, 74, fraccion VI y 79 de esta Constitucion.

Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza y la contratacién de obra que realicen, se adjudicaran o
llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante convocatoria publica para que \\\
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cerrado, que sera abierto \
pUblicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando las licitaciones a que hace referencia el parrafo anterior no sean idéneas para
asegurar dichas condiciones, las leyes estableceran las bases, procedimientos, reglas,
requisitos y demas elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se sujetara a las bases
de este articulo y a las leyes reglamentarias. La evaluacion sobre el ejercicio de dichos
recursos se realizara por las instancias técnicas de las entidades federativas a que se refiere
el parrafo segundo de este articulo.

Los servidores publicos seran responsables del cumplimiento de estas bases en los términos
del Titulo Cuarto de esta Constitucion. ( \

Los servidores publicos de la Federacion, las entidades federativas, los Municipios y las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, tienen en todo tiempo la obligaciéon de
aplicar con imparcialidad los recursos publicos que estan bajo su responsabilidad, sin influir
en la equidad de la competencia entre los partidos politicos

e LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, ADMINISTRACION Y ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE P

Articulo 1°.- - La presente Ley es de orden publico y tiene por objeto reglamentar la aplicacion
de los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 72 parrafo
cuarto de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz en materia a lo relativo a la
planeacién, programacion, adquisicion, almacenaje, enajenacion, baja y control de bienes
muebles, asi como la contratacién de arrendamientos y servicios relacionados con aquéllos
que, para desarrollar sus atribuciones, requieran:

|. El Poder Ejecutivo del Estado, por conducto de sus dependencias y demas entidades

de la administracion publica; / X
Il. El Poder Judicial y sus 6rganos; NG
[Il. El Poder Legislativo; ‘\_\ 1:,)
IV. Los organismos autdbnomos de Estado; y N
V. Los Ayuntamientos y las entidades de la Administracién Publica Municipal.

Asimismo, el articulo 5°, de esta Ley, refiere que: Los Entes Publicos podran establecer
subcomités, en los que intervendran sus areas administrativas y sus Organos Internos de
Control, se integraran en numero impar y en ellos podran participar los sectores
representativos de la industria y del comercio del Estado, asi como de los municipios.



GENERALIDADES

Atribuciones de los Subcomités:

El articulo 6°. De la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la llave establece que los subcomite
contaran con las atribuciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

El programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de cada institucion

Revisar los planes y programas de contratacién, y formular las observaciones y
recomendaciones que estimen pertinentes;

Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la ley federal de la
materia, cuando los recursos sean de esa naturaleza;

Verificar que las contrataciones que se celebren redinan los requisitos de ley;
Autorizar en los procedimientos de contratacion, cuando implique un beneficio
sustancial en los costos, un anticipo hasta del cincuenta por ciento del monto total
de la operacion;

Elaborar y aprobar su Manual de Organizacién y Funcionamiento;

Asistir, mediante representante, cuando asi se considere necesario, a las juntas de
aclaraciones y de presentacion y apertura de proposiciones;

Establecer las reglas para la determinacién y acreditacion del grado de contenido
nacional, cuando se trate de adquisiciones nacionales con componentes
extranjeros; y

Reducir los plazos contemplados en el articulo 35, sin que ello implique limitar<la
participacién de los proveedores en el procedimiento de contratacion; y =

Las demas que les confieran éste y otros ordenamientos.

Integracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

enunciara.

1.

Las acciones previas, simultdneas y posteriores a la realizacién de dichas,/”
operaciones, asi como los objetivos y metas, a corto y mediano plazo, y las unldadeé
administrativas encargadas de su instrumentacion; \

La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

Los bienes necesarios para atender sus programas; en su caso, las normas de calidad
aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, que serviran
de referencia para exigir la misma especificacion técnica a los bienes de procedencia
extranjera; los plazos estimados de suministro, y los avances tecnoldgicos
incorporados en los bienes y servicios que satisfagan los requerimientos de los
propios entes publicos.



VI.

VII.

Para que una persona fisica o moral sea registrada en el padron de proveedores deber3
cumplir y entregar los documentos siguientes:
|. Para las personas fisicas:

Il. Para las personas morales

Los bienes necesarios para atender sus programas; en su caso, las normas de calidad
aplicables conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion, que serviran
de referencia para exigir la misma especificacion técnica a los bienes de procedencia
extranjera; los plazos estimados de suministro, y los avances tecnoldgicos
incorporados en los bienes y servicios que satisfagan los requerimientos de los
propios Entes Publicos; ‘

Preferir la utilizacién de los bienes o servicios que se produzcan en el Estado y en el
pais, sobre los extranjeros, con especial atencion a los sectores econémicos cuya
promocion, fomento y desarrollo estén comprendidos en los objetivos y prioridades de
los planes estatal y municipales de desarrollo y en los programas especificos;

Los requerimientos de conservacién, mantenimiento preventivo y restauracion de los
bienes muebles a su cargo; y

Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta, segun la naturaleza vy
caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Integracion del padron de proveedores

a). Copia fotostatica cotejada de acta de nacimiento;
b). Copia fotostatica cotejada de identificacion oficial;

c). Copia fotostatica cotejada de la cédula de identificacién fiscal como
contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

d). Copias fotostaticas cotejadas de las ultimas declaraciones de obligaciones
fiscales ante la Federacion, el Estado o el Municipio.

e). La demas informacién que la unidad administrativa determine mediante
disposiciones generales, publicadas en la Gaceta Oficial del estado.

a) Copia fotostatica cotejada del acta constitutiva de la sociedad debidamente
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad.
(3

b) Copia fotostatica cotejada de la cédula de identificacion fiscal como
contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; \ =3

(c) Copia fotostatica cotejada del poder general o especial a favor del 1
representante, otorgado ante la fe de notario publico, debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad para intervenir en los procedimientos a que esta

Ley se refiere en nombre y representacion del poderdante;

d) Copia fotostatica cotejada de identificacion oficial, del representante legal de la
persona moral.



d) Copias fotostaticas cotejadas de las Ultimas declaraciones de obligaciones
fiscales ante la Federacion, el Estado o el Municipio.

e) La demas informacién que la unidad administrativa determine mediante \

disposiciones generales, publicadas en la Gaceta Oficial del estado.

Cumplidos que sean los requisitos del articulo anterior, se otorgara el registro al proveedor
en el padrén respectivo, asignandole el nimero correspondiente.

La referencia de dicho numeral tendra por satisfechos los requisitos sefialados a los
proveedores en la convocatoria, excepto aquellos en que se exijan caracteristicas
especificas.

El registro y su renovacion anual seran gratuitos.

La institucion, de manera fundada, motivada, respetando la garantia de audiencia y de
conformidad con el Titulo Quinto de esta Ley, podra cancelar los registros. La cancelacion se
notificara a las demas instituciones.

Objetivo del Programa:

* Obtener las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad y de
apoyar en condiciones de competencia a las areas prioritarias del desarrollo en el
Estado, los Programas anuales referidos en el articulo anterior, serviran de base al
area encargada de la funcion financiera y administrativa en cada institucion para
planear, programas v licitar publicamente las compras y la contratacién de servicios en
forma consolidada.

Publicacion.

De acuerdo al Articulo 17 de esta Ley menciona que cada ente Plblico a mas tardar en la
primera quincena de marzo de cada afio, publicara la relacion de requerimientos, derivados
del programa anual de adquisiciones consolidado, de bienes muebles y servicios de sus
distintas areas, con la estimacion de cantidades o volumenes y los periodos aproximados de
compra o contratacion. La publicacion a que se refiere el parrafo anterior, no implicara
obligacion alguna de contratacion y podra ser adicionada, modificada, suspendida o
cancelada, sin responsabilidad alguna para el Ente Publico.

Procesos o Procedimientos de Contratacion.

Para los efectos de una adecuada y debida regulacion, los entes Publicos, bajo su estricta
responsabilidad, efectuaran sus contrataciones conforme a alguno de los procedimientos

siguientes:

I.- Licitacion publica;

.- Licitacién simplificada, mediante la invitacion a cuando menos tres proveedores; y
.- Adjudicacion directa.

Plazo de Ejecucion.

El presente programa surtira sus efectos y estara vigente durante el ejercicio 2021, por lo que
su ejecucion sera ANUAL.

1
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RESUMEN PROGRAMATICO ARMONIZADO

MATERIALES Y SUMINISTROS

CANTIDAD PERIODICIDAD
SONCER ESTIMADA APROXIMADA
2100 Materiales de Adnymstramqq, Emision de 603,810.89
Documentos y Articulos Oficiales Anual
2200 Alimentos y Utensilios 850,562.32 Arual
2400 Matenalgs y Articulos de Construccion y de 3,006,458.90
Reparacion Anual
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
: : 1,091,417.90
2500 Laboratorios T Anual
2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos 6,543,478.51 hniel
nua
2700 Vestl'sarlo, Blancos, Prendas de Proteccion 80,782.75
y Articulos Deportivos Anual
2800 Materiales y Suministros para Seguridad i
PL'Jb|ICEl Anua|
2900 Herramientas, Refacciones y Accesorios 1158,640.85
Menores Anual
SUMA 13,335,152.12
SERVICIOS GENERALES
CANTIDAD PERIODICIDAD
SN ESTIMADA APROXIMADA
3100 Servicios Basicos 5,078,105.51
Anual
3200 Servicios de Arrendamiento 2,199,280.31 Anual
Servicios Profesionales, Cientificos
. - : 414,900.45
3300 Técnicos y Otros Servicios Anual
Servicios Financieros, Bancarios y
; : 65,153.03
— Comerciales Anual
3500 Semcuqs {je Instalacion, Rep'aramon, 5.814,346.26
Mantenimiento y Conservacion Anual
Servicios de Comunicacion Social y
7 744,391.37
3600 Publicidad Anual
3700 Servicios de Traslado y Viaticos 544,706.98 -
3800 Servicios Oficiales 1,698,931.55
Anual
3900 Otros Servicios Generales 948,880.77 Anual
SUMA $ 17,508,696.23




BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CANTIDAD PERIODICIDAD
b ESTIMADA APROXIMADA
5100 Mobiliario y Equipo de Administracion 141,866.02 Anual
5200 Moblhar!o y Equipo Educacional y 17.282.05
Recreativo Anual
5300 Equipo e !nstrumenta! Médico y de .
Laboratorio
5400 Vehiculos y Equipo de Transporte 1,462,650.00 Anual
5500 Equipo de Defensa y Seguridad
5600 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas 44,736.00 Anual
5700 Activos Biologicos -
5800 Bienes Inmuebles
5900 Activos Intangibles
$1,666,534.07

SUMA




GLOSARIO \

Comité: el de adquisiciones, arrendamientos, servicios y enajenaciones que, como organt
colegiado, regula y vigila los procedimientos establecidos en el presente ordenamiento;

Unidad administrativa: la responsable de establecer, ejecutar y controlar los procedimientos
relativos a las materias a las que se refiere la presente Ley;

Comision de licitacion o mesa de trabajo: la designada por la unidad administrativa para
hacerse cargo del proceso de licitacion;

Organo de control interno: el encargado de controlar y evaluar el ejercicio del gasto
publico, asi como la correcta aplicacion de esta Ley;

Proveedor: la persona fisica o moral que suministra o esta en posibilidades de suministrar,
como oferente, los bienes o servicios que las instituciones requieran;

Licitante: los proveedores que participan en un proceso de licitacion;

Padrén de proveedores: el registro nominal de proveedores;

Catalogo: el listado ordenado, homogéneo y codificado con el fin de identificar nombres y
numeros correspondientes;

Postor: quien oferta en un proceso de enajenacién de bienes de las instituciones.

Contrataciones: el procedimiento mediante el cual se llevan al cabo las adquisiciones,
almacenajes, arrendamientos, enajenaciones y los servicios.

Compras consolidadas: aquellas que efectlen dos o mas dependencias de una misma L\\

institucion, o dos o mas instituciones;

Licitacion: Procedimiento mediante el que se convoca a oferentes a fin de llevar al cabo una 7
contratacion. 0

Adjudicacién directa: Contratacion que lleva a cabo una institucion con un proveedor
determinado.

Adquisiciones, almacenaje, arrendamientos, servicios y enajenaciones de las instituciones se
entendera:

Adquisiciones: las de materiales, suministros, bienes y en general aquellos insumos que se
encuentren considerados en sus catalogos de cuentas.



Almacenaje: el de los materiales, suministros y bienes en general adquiridos por las
instituciones.

Arrendamientos: los que se realicen sobre bienes ajenos para su uso y disfrute temporal;

Servicios: los que se presten sobre bienes directamente de su propiedad o arrendados,
referidos a la instalacion, conservacién, mantenimiento y reparacién, asi como al
procesamiento de datos, maquila y otros analogos a los enunciados;

Enajenaciones: las que se realicen respecto de activos de su propiedad
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